L’acces a ADAGE se fait via ARENA
— |l faut ensuite aller a la rubrique « scolarité du second degré ».
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Etape 1 : désignation par le chef d’établissement d’un référent dans ADAGE
« Je suis chef d’établissement ».
— Je valide le professeur identifié comme référent des Olympiades de mathématiques (ou de
toute autre action culturelle, du reste), lui attribuant ainsi les autorisations nécessaires.
— Pour ce faire, j'entre par exemple dans I'onglet Etablissement et j’en fais dérouler le menu
jusqu’a I'entrée Rédacteurs de projet.
— Je n’ai plus qu’a choisir parmi les noms de mes professeurs.

Etape 2 : inscription des éléves par le professeur référent
« Je suis le professeur référent Olympiades de premiere dans mon établissement ».
Lors de ma premiére connexion :

1. Jecrée le projet en recherchant les projets offerts dans mon académie. Mon académie en
propose de nombreux : je les affiche dans I'ordre alphabétique, et je trouve bien les
« Olympiades de mathématiques ».

2. Puis je sélectionne mon établissement, j'identifie mon nom, je renseigne succinctement les
champs demandés, j'enregistre au fur et a mesure (bouton Enregistrer) sans quoi la
plateforme n’enchaine pas les étapes successives.

3. Jarrive aux classes, dont j'indique les noms de mes collegues qui en ont la responsabilité, et
dont je coche les éleves qui sont volontaires pour participer aux « Olympiades de
mathématiques ». Classe apres classe, je les fais glisser de gauche a droite a I'aide des
grandes fleches centrales.

4. Un bilan provisoire s’affiche : j'y suis désigné comme professeur coordinateur et les noms de
mes collégues y figurent. Je peux signaler si des intervenants extérieurs viennent en appui a
la préparation des éléeves (sur I'exemple, des cordées de la réussite impliquant les grandes
écoles).

5. Enfin, I'avis indicatif du chef d’établissement est systématiquement sollicité.

6. Un email de confirmation me sera envoyé sur mon adresse professionnelle.

Si je souhaite modifier des données — ajouter ou retirer un éléve par exemple —, je me reconnecte
sur ADAGE. Surtout, je ne recommence pas tout le process, qui créerait deux actions « Olympiades
de mathématiques » concurrentes au sein de mon établissement. En haut a gauche je clique sur
I'onglet Projets EAC puis Les Projets, puis sur I'encart central bleu qui apparait Appels a projet et
dispositifs et j'ouvre mon projet.

A noter : une fonction d’extraction des listes des éléves inscrits est disponible au 28 janvier. Ony
accéde par ce chemin : Appels a projets - Gestion des campagnes puis le bouton E/éves. Chaque
établissement pourra alors traiter ce fichier.


https://id.ac-versailles.fr/arena

